Phụ lục số 6
KỊCH BẢN ĐẠI HỘI

	Phân công
	NỘI DUNG THỰC HIỆN

	Đ/c……….
	Văn nghệ chào mừng

	Đ/c……….
	Thay mặt BTC xin trân trọng cảm ơn các tiết mục văn nghệ của Đội văn nghệ … công đoàn….

	Đ/c……….
	Chương trình đại hội xin phép được bắt đầu.
Để mở đầu chương trình đại hội, xin trân trọng kính mời các vị đại biểu cùng toàn thể đại hội chuẩn bị làm lễ chào cờ
(Chào cờ và hát Quốc ca)
Xin trân trọng cảm ơn

	Đ/c……….
(lên bục)
	Kính thưa các quý vị đại biểu!
Kính thưa Đại hội!
Thực hiện Điều lệ Công đoàn Việt Nam và kế hoạch số…..ngày…….của Công đoàn…về việc tổ chức đại hội công đoàn cơ sở tiến tới Đại hội công đoàn ……….. lần thứ……
Hôm nay, trong không khí phấn khởi cùng với toàn Đảng, toàn quân và toàn dân đang phát động nhiều phong trào thi đua, tổ chức thực hiện tốt Nghị quyết đại hội Đảng các cấp, chào mừng Đại hội công đoàn cơ sở tiến tới Đại hội công đoàn ……….. lần thứ…… nhiệm kỳ.
Được sự chỉ đạo của Đảng uỷ, sự quan tâm tạo điều kiện của Ban Giám đốc…. BCH Công đoàn…….long trọng tổ chức Đại hội công đoàn…..khoá…….nhiệm kỳ…. Đại hội có nhiệm vụ kiểm điểm đánh giá hoạt động công đoàn nhiệm kỳ……….và đề ra phương hướng hoạt động của công đoàn khoá….nhiệm kỳ….. bầu BCH công đoàn khoá mới đảm bảo yêu cầu về số lượng, chất lượng và bầu đại biểu dự đại hội công đoàn…. lần thứ……
Về dự và chỉ đạo đại hội, thay mặt Ban Tổ chức tôi xin trân trọng giới thiệu và nhiệt liệt chào mừng các vị đại biểu, các vị khách quý:
* Đại biểu địa phương (lãnh đạo doanh nghiệp)
Xin trân trọng giới thiệu: ………………………………………
*Xin trân trọng giới thiệu:……….……….
Về dự đại hội là sự có mặt của………. đại biểu chính thức của đại hội 
(Đề nghị đại hội nhiệt liệt chào mừng)
Về dự và đưa tin cho đại hội có các đồng chí phóng viên…. (nếu có).
Xin quý vị nhiệt liệt chào mừng các đại biểu, các vị khách quý đã về dự đại hội

	
	BẦBBẦU ĐOÀN CHỦ TỊCH, ĐOÀN THƯ KÝ, BAN THẨM TRA TƯ CÁCH ĐẠI BIỂU

	Đ/c……….
(lên bục)
	Kính thưa đại hội!
Để điều hành chương trình đại hội sau đây đại hội sẽ tiến hành bầu cử đoàn chủ tịch, thư ký đại hội
- Về số lượng và nhân sự ĐCT, BCH khoá….chuẩn bị và giới thiệu với Đại hội nhân sự Đoàn chủ tịch đại hội:
* Về số lượng ĐCT gồm … đ/c, gồm những đ/c có tên sau:
1. Đ/c……………………..…..
2. Đ/c…………………..……..
…..
- Đại biểu nào nhất trí với số lượng và danh sách Đoàn Chủ tịch do Ban tổ chức giới thiệu, cho biểu quyết. Xin cảm ơn!
- Đại biểu nào không nhất trí, cho biểu quyết? Không có
- Đại biểu nào có ý kiến khác? Không có
Như vậy Đại hội nhất trí 100% với số lượng và danh sách Đoàn Chủ tịch do ban tổ chức giới thiệu. Xin cảm ơn đại hội!

	 
	BẦU ĐOÀN THƯ KÝ

	
	Kính thưa đại hội!
Để ghi chép những nội dung diễn biến của  đại hội, biên bản và dự thảo nghị quyết đại hội. BCH khóa….đã chuẩn bị nhân sự và giới thiệu Đoàn thư ký đại hội là ….. đồng chí, danh sách cụ thể: 
1. Đ/c………………………
2. Đ/c………………………
Xin ý kiến đại hội?
+ Đại biểu nào nhất trí số lượng và danh sách đoàn thư ký, cho biểu quyết
Xin cảm ơn!
+ Đại biểu nào không nhất trí, cho biểu quyết. Không có
+ Đại biểu nào có ý kiến khác. Không có
Như vậy, Đại hội chúng ta nhất trí giới thiệu những đồng chí có tên trên trong Đoàn thư ký đại hội. 
Xin trân trọng cảm ơn đại hội!

	
	BẦU BAN THẨM TRA TƯ CÁCH ĐẠI BIỂU

	
	Để tổng hợp, phân tích, và báo cáo trước đại hội về tình hình đại biểu, sau đây đại hội sẽ tiến hành bầu cử ban thẩm tra tư cách đại biểu. 
- Về số lượng và nhân sự ban thẩm tra tư cách đại biểu, Ban chấp hành khóa…chuẩn bị nhân sự và giới thiệu với đại hội về số lượng và nhân sự ban thẩm tra tư cách đại biểu gồm những đ/c có tên sau:
1. Đ/c……………………..…..
2. Đ/c…………………..……..
…..
- Đại biểu nào nhất trí với số lượng và danh sách ban thẩm tra tư cách đại biểu do Ban tổ chức giới thiệu, cho biểu quyết. Xin cảm ơn!
- Đại biểu nào không nhất trí, cho biểu quyết? Không có
- Đại biểu nào có ý kiến khác? Không có
Như vậy Đại hội nhất trí 100% với số lượng và danh sách ban thẩm tra tư cách đại biểu do ban tổ chức giới thiệu. Xin cảm ơn đại hội!

	
	Kính thưa đại hội! Vừa qua, đại hội chúng ta đã bầu Đoàn Chủ tịch, Đoàn Thư ký đại hội, Ban thẩm tra tư cách đại biểu, Ban Tổ chức xin mời Đoàn Chủ tịch, Đoàn thư ký lên làm việc.

	
	LỜI HỨA CỦA ĐOÀN CHỦ TỊCH

	Đ/c……….
(tại chỗ)
	Kính thưa đại hội!
Được đại hội tín nhiệm bầu… chúng tôi vào Đoàn Chủ tịch Đại hội. Xin trân trọng cảm ơn sự tín nhiệm của Đại hội. Đoàn Chủ tịch xin hứa hứa mang hết khả năng với tinh thần trách nhiệm, điều hành đại hội theo đúng chương trình, quy chế được đại hội thông qua.
Xin kính chúc quý vị đại biểu mạnh khoẻ. Chúc đại hội thành công tốt đẹp.
Xin trân trọng cảm ơn!
Sau đây, xin trân trọng giới thiệu đồng chí………thay mặt Đoàn Chủ tịch lên khai mạc đại hội.

	
	KHAI MẠC ĐẠI HỘI (mẫu kèm theo)

	
	TẶNG HOA (Nếu có)

	Đ/c……….
(lên bục)
	Kính thưa đại hội! Về dự đại hội hôm nay…… 
Có lẵng hoa tươi thắm chúc mừng đại hội. Xin trân trọng kính mời đ/c……….
Lên tặng hoa, xin kính mời đoàn chủ tịch lên nhận hoa chúc mừng
Xin trân trọng cảm ơn……….

	
	THÔNG QUA NỘI DUNG 
CHƯƠNG TRÌNH ĐẠI HỘI

	Đ/c……….
(tại chỗ)
	Sau đây, xin trân trọng giới thiệu đồng chí….thay mặt Đoàn Chủ tịch lên thông qua nội dung chương trình và quy chế làm việc của đại hội

	Đ/c……….
(lên bục)
	Kính thưa quý vị đại biểu!
Kính thưa đại hội!
Thay mặt Đoàn Chủ tịch đại hội, tôi xin thông qua chương trình và quy chế làm việc của đại hội Công đoàn…… lần thứ…….nhiệm kỳ………
Về chương trình đại hội: (mẫu kèm theo)
Tiếp theo chương trình tôi xin thông qua quy chế làm việc của đại hội (mẫu kèm theo)

	
	Kính thưa đại hội!
Thay mặt Đoàn Chủ tịch tôi vừa thông qua nội dung chương trình, quy chế làm việc của đại hội. Xin ý kiến đại hội.
+ Đại biểu nào nhất trí, cho biểu quyết!
Xin cảm ơn
+ Đại biểu nào không nhất trí, cho biểu quyết, không có
+ Có đại biểu nào có ý kiến khác? Không có
Như vậy Đại hội đó nhất trí 100% nội dung chương trình và quy chế làm việc của đại hội. Xin cảm ơn đại hội! 

	Đ/c……….
(tại chỗ)
	Xin cảm ơn đ/c…… 
Tiếp theo chương trình xin kính mời đ/c…….. lên thông qua Báo cáo thẩm tra tư cách đại biểu.
Xin trân trong kính mời đ/c

	Đ/c……….
(lên bục)
	Đọc báo cáo thẩm tra tư cách đại biểu
(có văn bản riêng)
Kính thưa đại hội!
Thay mặt Ban thẩm tra tư cách đại biểu tôi vừa thông qua báo cáo thẩm tra tư cách đại biểu. Xin ý kiến đại hội.
+ Đại biểu nào nhất trí, cho biểu quyết!
Xin cảm ơn
+ Đại biểu nào không nhất trí, cho biểu quyết, không có
+ Có đại biểu nào có ý kiến khác? Không có
Như vậy Đại hội đó nhất trí 100% nội dung báo cáo thẩm tra tư cách đại biểu. Xin cảm ơn đại hội! 

	Đ/c……….
(lên bục)
	Xin cảm ơn đ/c……tiếp theo chương trình xin kính mời đồng chí……..lên báo cáo tổng kết công tác công đoàn…….khoá……..nhiệm kỳ……….và phương hướng nhiệm vụ nhiệm kỳ……..
Xin trân trọng kính mời đ/c

	Đ/c……….
(lên bục)
	Đọc báo cáo 
(có văn bản riêng)

	Đ/c……….
(tại chỗ)
	Tiếp theo chương trình xin kính mời đ/c…….. lên thông qua Báo cáo kiểm điểm BCH khoá……(nhiệm kỳ……); Báo cáo tổng hợp ý kiến của đoàn viên công đoàn vào văn kiên công đoàn cấp trên.
Xin trân trong kính mời đ/c

	Đ/c……….
(lên bục)
	Thông qua Báo cáo kiểm điểm BCH khoá………; Báo cáo tổng hợp ý kiến của đoàn viên công đoàn Chủ tịch vào văn kiện công đoàn cấp trên 
(có văn bản riêng)

	
	THẢO LUẬN TẠI ĐẠI HỘI

	Đ/c……….
(tại chỗ)
	Xin cảm ơn đ/c………….
Kính thưa các quý vị đại biểu, thưa đại hội!
Vừa rồi đại hội đã nghe các bản báo cáo được trình bày tại đại hội. Để góp phần bổ sung những kết quả đạt được, đề ra các giải pháp khắc phục yếu kém, xây dựng công đoàn……….hoàn thành tốt các nhiệm vụ đặt ra, phấn đấu giữ vững danh hiệu đơn vị vững mạnh – xuất sắc. Sau đây kính mời các đại biểu tham gia phát biểu ý kiến.
Kính thưa đại hội, vừa rồi Đoàn Chủ tịch đã nhận được đăng ký phát biểu của các đại biểu.
(Phần tham luận khoảng 3-5 ý kiến)

	
	TIẾP THU VÀ TỔNG HỢP Ý KIẾN

	Đ/c……….
(lên bục)
	Xin cảm ơn đ/c……
Kính thưa các quý vị đại biểu
Kính thưa đại hội!
Vừa qua đại hội chúng ta đã được nghe……ý kiến tham gia vào các bản báo cáo để làm rõ hơn những kết quả mà Công đoàn……….đã đạt được trong nhiệm kỳ vừa qua, đồng thời đề ra những giải pháp lãnh đạo nhằm thực hiện tốt công tác công đoàn trong nhiệm kỳ mới.
Có thể nói, những ý kiến tham gia tại đại hội đều mang tinh thần đoàn kết, thống nhất, tập trung, thẳng thắn xây dựng.
Thay mặt Đoàn Chủ tịch, tôi xin trân trọng cảm ơn và tiếp thu ý kiến tham luận của các đại biểu và xin tạm dừng phần thảo luận tại đây.
Các ý kiến đã đăng ký phát biểu xin đại biểu gửi lại Đoàn Thư ký để tổng hợp.
Xin cảm ơn đại hội!

	Đ/c……….
(lên bục)
	Kính thưa toàn thể đại hội!
Trong nhiệm kỳ vừa qua, công đoàn……… đã nhận được sự quan tâm chỉ đạo của các cấp, đặc biệt là sự cố gắng nỗ lực của cán bộ đoàn viên công đoàn. Để ghi nhận những thành tích của các cá nhân tiêu biểu. Sau đây tôi xin công bố quyết định khen thưởng của công đoàn…..
(Có quyết định riêng)

	
	THAM LUẬN

	Đ/c……….
(tại chỗ)
	Tiếp theo chương trình là phần tham luận của các Đại biểu dự Đại hội, Đoàn chủ tịch xin trân trọng giới thiệu và kính mời đồng chí ……. Đại diện cho ……lên trình bày tham luận.
Xin cảm ơn phần tham luận của đồng chí…..

	
	LÃNH ĐẠO CẤP TRÊN, ĐƠN VỊ PHÁT BIỂU Ý KIẾN

	
	Kính thưa đại hội!
Trong nhiệm kỳ qua, hoạt động công đoàn……luôn đón nhận sự quan tâm chỉ đạo sát sao của …….. Về dự và chỉ đạo đại hội, xin trân trọng giới thiệu và kính mời đồng chí………lên phát biểu ý kiến chỉ đạo đại hội.
Xin trân trọng kính mời đ/c

	
	TIẾP THU Ý KIẾN CỦA LÃNH ĐẠO

	Đ/c……….
(lên bục)
	Kính thưa các quý vị đại biểu!
Trong nhiệm kỳ vừa qua, được sự quan tâm và chỉ đạo sát sao của …..sự lãnh đạo của Đảng uỷ, sự phối hợp tạo điều kiện về mọi mặt của Ban lãnh đạo…….hoạt động công đoàn………đã có những bước phát triển mới, đáng với sự tin tưởng mong đợi của lãnh đạo công đoàn……, lãnh đạo đơn vị.
Chúng tôi mong rằng, trong thời gian tiếp theo sẽ tiếp tục nhận được sự quan tâm chỉ đạo, tạo điều kiện nhiều hơn nữa của công đoàn….. Đại hội xin tiếp thu lãnh hội những ý kiến phát biểu chỉ đạo, động viên kịp thời của đ/c……và sẽ bổ sung vào chương trình hành động của công đoàn trong nhiệm kỳ tới.
Kính chúc đ/c cùng toàn thể gia đình mạnh khoẻ, hạnh phúc và thành công. Xin trân trọng cảm ơn!
*Tiếp theo chương trình Đại hôi chúng ta chuyển sang phần bầu cử BCH công đoàn khoá mới. 
Sau đây tôi xin trân trọng giới thiệu và kính mời đ/c…….lên điều hành công tác bầu cử.
Xin kính mời đ/c

	
	KHEN THƯỞNG (nếu có)

	
	CÔNG BỐ QUYẾT ĐỊNH CHỈ ĐỊNH BCH, BTV, CHỦ TỊCH, PHÓ CHỦ TỊCH, UBKT VÀ CHỦ NHIỆM UBKT; QUYẾT ĐỊNH CHỈ ĐỊNH ĐẠI BIỂU DỰ ĐẠI HỘI CÔNG ĐOÀN CẤP TRÊN

	Đ/c……….
(lên bục)
	

	
	

	Đ/c……….
(lên bục)
	Ban chấp hành, UBKT khóa mới ra mắt

	
	Chia tay, tri ân các đồng chí BCH thôi không tham gia 

	
	THÔNG QUA NGHỊ QUYẾT

	Đ/c……….
(lên bục)
	Đ/c……thông qua nghị quyết
 (có văn bản riêng)

	
	Biểu quyết nghị quyết
Kính thưa đại hội!
Vừa qua, Đoàn Thư ký đã thông qua dự thảo nghị quyết. Xin ý kiến đại hội, có đại biểu nào có ý kiến bổ sung vào dự thảo nghị quyết.
Xin ý kiến đại hội!
+ Đại biểu nào nhất trí với dự thảo nghị quyết, cho biểu quyết!
Xin cảm ơn!
+ Đại biểu nào không nhất trí, cho biểu quyết? Không có
+ Đại biểu nào có ý kiến khác? Không có Như vậy, đại hội đã nhất trí với dự thảo nghị quyết vừa được thông qua
Xin cảm ơn đại hội!
***
Kính thưa các quý vị đại biểu!
Thưa đại hội!
Đại hội Công đoàn………khóa……nhiệm kỳ…….đã diễn ra trong không khí sôi nổi khẩn trương và trách nhiệm. Đại hội đã hoàn thành các nội dung đề ra. Tiếp theo xin trân trọng giới thiệu và kính mời đ/c……thay mặt Đoàn Chủ tịch lên đọc diễn văn bế mạc đại hội
Xin kính mời đ/c

	
	BẾ MẠC ĐẠI HỘI (mẫu đính kèm)

	Đ/c……….
(lên bục)
	Kính thưa các vị khách quý!
Thưa đại hội
Đại hội Công đoàn …….. nhiệm kỳ 2025-2030 đến đây là kết thúc, Xin kính mời quý vị đại biểu đứng dậy làm lễ chào cờ bế mạc đại hội.
Nghiêm – Chào cờ chào.
Ban tổ chức chúng tôi xin cảm ơn các đồng chí lãnh đạo, các vị khách quý, và toàn thể các đ/c đại biểu đã đến dự và hướng dẫn, chỉ đạo, hỗ trợ, giúp đỡ cho Đại hội Công đoàn …….. thành công tốt đẹp.
Xin chân thành cảm ơn, kính chúc các đồng chí sức khỏe và thành đạt.
Xin trân trọng cảm ơn!



